
Du arbeitest gerne im Büro?
Der Umgang mit Office-Anwendungen fällt Dir leicht?
Du hast eine gute Auffassungsgabe?
Organisieren, Strukturieren und Verwalten machen Dir Spaß?
Du arbeitest auch gerne mal mit Zahlen?
Dann bewirb Dich bei uns um einen kaufmännischen Ausbildungsplatz!

EUROVIA ist Europas führender Straßenbaukonzern und erzielt mit 42.000 Mitarbeitern einen jährlichen Umsatz von rund  
7,7 Milliarden €. Wir sind in Deutschland mit rd. 4.000 Mitarbeitern an mehr als 100 Standorten im Straßenbau, Ingenieurbau und 
in der Baustoffproduktion tätig.

Wir suchen erfolgreiche Schulabgänger (m/w) für eine

Ausbildung zum/zur Bürokaufmann/-frau  
Als Bürokaufmann/-frau bei EUROVIA verbringst Du den Großteil Deines Arbeitstages am Schreibtisch. Du kümmerst Dich um all-
gemeine Verwaltungsaufgaben, oft im Bereich Rechnungswesen oder in der Buchhaltung. Du organisiert die Korrespondenz, d. h. 
Du schreibst Briefe und Du erstellst und pflegst Listen bzw. Datenbanken. Die Bearbeitung von Aufträgen und Rechnungen gehört 
genauso zu Deinen Aufgaben wie das Buchen von Geschäftsvorgängen oder das Formulieren und Gestalten von Texten. Deine 
Aufgaben unterscheiden sich je nachdem, in welchem unserer Fachbereiche Du gerade eingesetzt bist, das kann der Einkauf, das 
Rechnungswesen oder die Personalabteilung sein.

Was solltest Du sonst noch wissen? 
Für eine Bewerbung auf diese Position solltest Du mindestens Fachhochschulreife oder Abitur haben. Außerdem legen wir Wert 
auf gute Noten in den Fächern Deutsch und Mathematik. Die Ausbildung beginnt zum 01. August oder 01. September eines 
Jahres und dauert drei Jahre. Während der Ausbildung wirst Du in den entsprechenden Abteilungen in unseren Niederlassungen 
eingesetzt. Gleichzeitig besuchst Du natürlich die Berufsschule.

www.eurovia.de

Du bist interessiert?  Dann sende Deine Bewerbung an:
EUROVIA Services GmbH, Personal,
Rheinbabenstraße 75, 46240 Bottrop, 
Tel.: +49 (0) 2041 / 792-378,  
E-Mail: bewerbung@eurovia.de

Für weitere Informationen über die Ausbildung bei EUROVIA besuch einfach die 
Website: www.eurovia.de/karriere.


